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一、企业用户注册
[bookmark: _Toc684691989](一)注册
[image: 微信截图_20250206153458]

首次使用该系统用户请先注册,注册时用户名请使用《印刷经营许可证》上的企业名称，用户名只能使用中文、大小写字母、数字，但是不能以数字开头，也不能使用特殊字符。密码至少包含字母、数字、特殊字符，6-16位。地区默认为云南省，地级市、县区名字请填写准确。职务、手机号、验证码等请相应填写。
[bookmark: _Toc1517329348]（二）登录
当前登录包含两种登录方式，支持账号+密码+短信验证码或手机号+短信验证码登录，手机号为注册时绑定的手机号，校验后即可登录。

[bookmark: _Toc1327099518]二、企业资料填写与修改
[bookmark: _Toc254846622]（一）资料填写
[image: ]
登陆之后请首先进入左侧菜单栏，选择“企业资料维护”一栏填写本企业相关资料，请准确填写“印刷经营许可证、营业执照、管理类别”等企业相关资料信息。填写过程中可点击确认进行保存。
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[bookmark: _Toc249100572]（二）信息修改
返回菜单页面，可以点编辑按钮对企业相关资料进行修改。
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[bookmark: _Toc897666699]三、企业年度报告填报
完成企业资料填写后，可点击左侧菜单栏，选择“年度报告填报”一栏，对本年度年度报告相关信息进行填写。企业资料中已经填写过的相关信息，年度报告中自动引用，无需重复填写。年度报告分企业基本情况信息、数字印刷情况（限专营和兼营印刷企业填报）、丝网印刷企业情况、印刷商务网络平台情况、质量管理情况、绿色化发展情况、智能化发展情况、履行社会责任情况、其他需要说明事项等。具体填报注意事项，请查看下文中的填报说明和用户指引问答。
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填写完成后保存，带*号的是必填项，如果没有填写，则无法保存。
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保存后根据提示继续下一步填报，直至完成，最终确认无误后再提交审核，提交之后将无法再编辑修改。

[image: ]
提交审核后，由相关新闻出版主管单位对企业所填报的企业资料及年度报告进行审核。
年度报告审核状态可在左侧菜单栏“历年年度报告”中进行查看，年度报告审核通过后，会在系统页面右上方“邮件”图标处通知，请企业注意图标变动。审核通过后，可以打印年度报告。

[bookmark: _Toc409433755]四、历年年度报告
此处可查看已提交的年度报告审核状态。
[bookmark: _Toc690374748]
五、操作记录
此处可查看填表操作日志。
[bookmark: _Toc707914489]
六、消息提醒及密码修改
系统右上方，可查看系统消息，进行密码修改等操作。
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[bookmark: _Toc983914750]用户指引问答
[bookmark: _Toc1445782176]1.1基本事项
问：表中涉及日期、时间时应该怎么填？
答：日期、时间除表中特别要求的（如“发证日期”）按年月填写，一律使用公历和阿拉伯数字，例如“2024年3月”。
问：表中有的项目我们没有应该怎么填？
答：表中的所有项目需如实填写，没有的项目填写“无”、“0”或不勾选。
[bookmark: _Toc531085991]1.2基本情况
问：印刷经营许可证编号可以只填写后面的数字吗？例如，Y00321。
答：编号的填写需要按照印刷经营许可证完整填写，例如“云新出印证字第Y00321号”。
问：印刷经营许可证发证日期应该怎么填？
答：发证日期需要按照最新领取的印刷经营许可证填写。
问：经营范围应该怎么填？
答：经营范围需要按照最新领取的印刷经营许可证中的经营范围填写，有多项经营范围的需多选，例如“出版物印刷、包装装潢品印刷、以数字印刷的方式从事出版物印刷”等。
问：管理类别应该怎么填？
答：管理类别只能单选，是指在您的经营范围和日常经营活动中，所产生总价值最高或业务量最大的生产经营业务项目。
问：主营业务应该怎么填？
答：主营业务只能单选，是指在您选择的管理类别中，所产生总价值最高或业务量最大的生产经营业务项目。
问：外商注册资金额和外商投资总额是指我们企业本年度接受的外商注册和投资额吗？
答：外商注册资金额和外商投资总额须填写本企业历年累计接受的外商注册和投资额。
问：对外加工贸易额、对外直接投资额、外商投资总额和外商注册资金额填写时的货币单位是人民币吗？
答：对外加工贸易额、对外直接投资额、外商投资总额和外商注册资金额填写时的货币单位是美元，单位为“万美元”。
[bookmark: _Toc594998859]1.3数字印刷情况
问：数字印刷部分承接的主要业务怎么填？与前面勾选的管理类别和主营业务不一样怎么办？
答：数字印刷部分承接的主要业务只能单选，根据企业经营的实际情况如实填写，可以与前面勾选的管理类别和主营业务不一致。但不能超出印刷经营许可证中许可的经营范围（例如经营范围为包装装潢印刷品印刷的企业不能在“数字印刷部分承接的主要业务”中勾选“出版物印刷”）。
问：数字印刷情况里的各项营业数据内包含了非数字印刷的营业数据应该怎么填？
答：数字印刷情况里的各项营业数值填写，专营数字印刷企业以营业数据填写，兼营数字印刷企业（即传统印刷企业）填写本企业从事印刷经营活动时以数字印刷的方式获得的各项营业数据即可。
[bookmark: _Toc1295539343]1.4其他需要说明事项
问：集团公司填报时，下属子公司还需要填报吗？
答：集团公司下属子公司要按照实际生产经营地区填报，母公司不用汇总其下属子公司营业数据。
[bookmark: _Toc996771766]1.5印刷商务网络平台情况
[bookmark: _Toc273587864]问:印刷商务网络平台的数据怎么填写？
答：印刷商务网络平台是指印刷企业搭建的商务网络平台。
企业使用本单位搭建平台的选择“自有印厂”，如实填报网络平台的名称、主营业务（主营业务只能单选，根据企业经营的实际情况如实填写，可以与前面勾选的管理类别和主营业务不一致，但不能超出印刷经营许可证中许可的经营范围。）、服务对象、资产总额、营业收入、利润总额、服务模式、是否提供设计服务。
企业自身未搭建商务网络平台，使用其他印刷企业搭建的平台开展商务活动的选择“合作印厂”。无需填报相关数据。
1.6绿色化发展情况
问：企业没有通过绿色印刷认证，前面填表时也没有勾选相关选项，但是这一栏的部分情况企业是符合要求、具备条件的，这种情况还需要填绿色化发展情况这一栏吗？
答：要填写，企业需根据自身实际情况如实填写绿色化发展情况一栏内的相关选项及数据。
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